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l. Dispozitii generale

1.1. Prezenta metodologie vizeazd prezentarea modalitétii de acordare a subventtiilor
pentru participantii grupului tintd din cadrul proiectului “Pregdtiti pentru piata
muncii”, ID PROIECT: POCU/90/6.13/6.14/ 106242, respective elevii care au

participat si care au finalizat stagiile de pregatire practica.

il. Context

2.1. Proiectul  “Pregatiti pentru piata muncii”, Contract de finantare nr.
38869/31.05.2018, a demarat la 04 iunie 2018, fiind coordonat de catre Universitatea
Spiru Haret, in calitate de Beneficiar, in parteneriat cu Asociatia Regal - Centru

pentru Tineret, Constanta.

2.2 Proiectul “Pregétiti pentru piata muncii” cu o durata de implementare de 24 de
luni,se desfasoara in regiunea Sud - Est. Obiectivul general al proiectului const3 in
dezvoltarea competentelor profesionale si abilitafilor de munca ale elevilor, in vederea
integrérii cu succes pe piata muncii prin participarea acestora la activitati de consiliere
si orientare profesionaia si la stagii de practicd. Atingerea obiectivului general va fi
posibila avand in vedere faptul ¢ proiectul isi propune : Dezvoltarea perspectivelor
privind cariera prin furnizarea de servicii de orientare si consifiere profesionald in
sprijinul pregétirii acestora pentru piata muncii pentru un numér de 320 elevi. Prin
acest obiectiv, se urméreste dezvoltarea, furnizarea instrumentelor pentru
cunoasterea si autocunoasterea elevilor, pentru o identificare corectd a optiunilor
scolare si profesionale ; Imbundtétirea calitatii si a eficientei activitatilor de consiliere
si orientare profesionald prin crearea de materiale support de informare, utilizarea de
tehnologii moderne ; Formarea de competente practice necesare ocupérii unui loc de
munca, prin stagii de practica la potentiali angajatori pentru un numar de 320 de elevi
si abilitarea elevilor cu metode si instrumente care s& le permitd cautarea/obtinerea
unui loc de munca, imbunétégirea calitatii si a eficientei stagiilor de practica prin

elaborarea de materiale support (caiete de practicd, chestionare de evaluare si
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monitorizare a stagiilor de practica etc); Dezvoltarea parteneriatelor cu potentiali

angajatori, prin incheierea de conventii de practicd/acorduri de parteneriat.

2.3. Pentru implementarea activitatilor proiectului si managementul acestuia, la nivelul
partenerilor a fost aprobatd echipa de implementare (echipa de management si echipa

de experti de implementare).

I1.Obiective

3.1. Obiectivul prezentei metodologii il constituie elaborarea procedurii de acordare a
subventiei pentru participarea si finalizarea stagiilor de pregéatire practicd pentru un
numar de 320 de elevi din grupul tinté al proiectului. Acordarea subventiilor se face in
conformitate cu Activitatea 5.2 —, Derularea activitatii de practica a elevilor, parte
integrantg a graficului activitatilor proiectului. Se vor acorda 320 de subventii in

cuantum de 500 lei fiecare.

IV. Procedura de acordare a subventiilor

4.1. Acordarea subventillor pentru elevii din grupul tintéd se va face dupd ce acestia
finalizeaza stagiul de practicd prevazut in proiect, dupé ce dosarele depuse de cétre

acestia vor fi analizate si evaluate de catre Comisia de acordare a subventiilor.

4.2. Documentatia necesard acordarii subventiilor este urmatoarea:
~ Nota de fundamentare privind criteriile de acordare a subventiilor (Anexa 1);
» Decizia reprezentantului legal al Universitati Spiru Haret privind acordarea
subventiei in cadrul proiectului (Anexa 2):
» Decizia privind numirea Comisiei de evaluare a subventiiei, (Anexa 3).
~ Dosarul de acordare a subventiilor in cadrul proiectului, alcatuit din documentele

legal necesare infiintari unei firme noi, individual pentru fiecare din participanti,
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conform structurii declarate in Nota de fundamentare privind criteriile de acordare a

subventiilor.

V. DISPOZITII FINALE

Prezenta metodologie a fost elaboratd de catre: Coordonatorul de grup tinta al proiectului
“Pregatiti pentru piata muncii” si poate fi completats in functie de necesitatile reale

care decurg din implementarea proiectului.

51. Anexe:

Anexa 1. Nota de fundamentare privind criteriile de acordare a subventiilor:
1. Cererea tip de acordare a subventiei (Anexa 1.1. la Nota de

fundamentare);
2. Raportul general de evaluare a elevului (Anexa 1.2. la Nota de

fundamentare);
3. Adeverinta de practicd (Anexa 1.3. la Nota de fundamentare).

Anexa 2. Decizia Reprezentantului legal al Universitatii Spiru Haret privind

acordarea subventiei in cadrul proiectului;

Anexa 3. Decizia de numire a Comisiei de acordare a subventiei.

At
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Titlul proiectului: Pregatiti pentru piata muncii

POCU/90/6.13/6.14/106242
Anexa nr. 1

NOTA DE FUNDAMENTARE PRIVIND CRITERHILE DE ACORDARE A SUBVENTIE]

pentru elevii care au participat si au finalizat stagiile de practica in cadrul proiectului

“Pregatiti pentru piata muncii” ID 106242

. PREAMBUL

in baza contractului de finantare nr. 38869/31.05.2018, privind implementarea
proiectului “Pregatiti pentru piata muncii” cofinantat din Fondul Social European, prin
Programul Operational Capital Uman 2014-2020, Universitatea Spiru Haret in parteneriat cu
Asociatia Regal — Centru pentru tineret, Constanta, prin activitatile implementate urmareste
cresterea sanselor de success ale viitorilor absolventi de liceu In procesul de tranzitie de la
scoald la nivelele supericare de educatie sau la locul de muncad, prin fumizarea unui
program integrat de consigliere profesionala si practica.

in cadrul proiectului este prevazutd acordarea de subventii in scopul stimularii
grupdului tinta in formarea de competente practice necesare ocuparii unui loc de munca prin
stagii de practica la potentiali angajatori pentru un numéar de 320 de elevi si abilitarea lor cu
metode si instrumente care sa le permit cautarea/obtinerea unui loc de munca.

Pe pericada de implementare a proiectului, va fi acordatd o singurd subventie,

individual, in valoare de 500,00 lei/participant cu respectarea conditiilor de acordare.

Subventiile se acordé in baza Contractului de finantare nr. 38869/31.05.2018, precum

si in baza Codului Fiscal.
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I CRITERIHLE DE ELIGIBILITATE PRIVIND ACORDAREA SUBVENTIE]

Pentru acordarea subventiei sunt eligibili elevii care indeplinesc cumulativ

urmatoarele criterii:
1. Au fost inclusi in Grupul tintd al proiectului;
2. Aufost declarati selectati pentru participarea la activitatile proiectului;
3. Au participat cu o prezentd de 100% la Activitatea 5.2 — Derularea activitatii de

practica a elevilor;
4. Au depus Cererea tip de acordare a subventiei (Anexa 1.1 la Nota de

fundamentare);
5 Au obtinut Raportul general de evaluare al elevului (Anexa 1.3 la Nota de

fundamentare);
6. Au obtinut Adeverinta de practic (Anexa 1.3 la Nota de fundamentare).

Hi. CONTINUTUL DOSARULUI PRIVIND ACORDAREA SUBVENTHLOR

Dosarul individual al participantului care solicit acordarea subventiei va contine
urmatoarele documente:
- Cerere tip de acordare a subventiei;
- Raportul general de evaluare al elevului
- Copie nelegalizatd dupd actul de identitate;

V. SELECTIA BENEFICIARILOR SUBVENTIE!

Desemnarea elevilor beneficiari ai subventiei se va realiza dupa depunerea Dosarului
individual al participantului. In urma analizérii Dosarelor individuale ale participantilor si
verificarii eligibilitatii acestora, Comisia de acordare a subventiilor va intocmi:

» Proces- Verbal aferent intélnirii membrilor Comisiei;

~ Lista centralizatoare a beneficiarilor subventiei,
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V. PREVEDERI FINALE

Subveniia va fi platitd fie prin virament, in contul bancar furnizat de catre fiecare
participant/beneficiar, fie in numerar prin casierie, de catre Universitatea Spiru Haret, in
maximum 21 zile calendaristice de la data deciziei de subventionare a fiecarui participant, in

contextul existentei disponibilitatilor financiare.

In situatia in care in perioada respectivd nu existd disponibilul de bani in contul
proiectului, platile vor fi efectuate imediat ce situatia financiard a contului de proiect va
permite.

Prezenta Notd de fundamentare privind acordarea subventiei se aplica in cadrul

proiectuiui POCU/90/6.13/6.14/106242 |

intocmit, Avizat,
Coordonator grup tinti Manager de proiect
Grecu lulia

Grecu Gheorghe

Responsabil financiar
Niculae Cristian

Aprobat,
Reprezentant legal al Universitatii Spiru Haret
Conf.univ.dr, Aurelian A. Bondrea

...............................................
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FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritara 6. Educatie si competente
Obiectiv specific 6.13/6.14

Titlul proiectului: Pregatiti pentru piata muncii
POCU/80/6.13/6.14/106242

Am luat la cunostintd prevederile Notei de fundamentare privind criteriile de acordare a
subventiei, din cadrul proiectului “Pregititi pentru piata muncii”-ID 106242

Grupa nr. .... — Perioada: zz ll.aaaa- zz.ll.aaaa

Nr. crt. Nume si prenume participant Semnétura

1.

N R T B ST B N

o

©

10.

1.

12.

13.

14.

Coordonator grup tinta,
Grecu Gheorghe

................................................
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Anexa 1 la Nota de fundamentare privind criteriile de acordare a subventiilor

FONDUL SOCIAL EUROPEAN
Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritara 6. Educatie si competente
Obiectiv specific 6.13/6.14

Titlul proiectului: Pregititi pentru piata muncii
POCU/90/6.13/6.14/106242

CEREREA TIP DE ACORDARE A SUBVENTIEI
PENTRU PARTICIPAREA S! FINALIZAREA STAGULOR DE PRACTICA

NR. ..... lovirenn
Subsemnata/ul, .............. identificat/a cu Cartea de identitate seria vy DN L, eliberatd de
. -y la data de .....19, Cod numeric personal ...........ocoevinennea. , domiciliat/a in judetul ............. ,
Localitatea ........... . Str. ... , nr. o, bl ..., sc. vy A@P. .., te.fix/imobil.................... ,
email........ocoooueis » cunoscand dispozitiile art. 292 Cod Penal, cu privire la fals in declaratii, solicit

acordarea subventiei din cadrul proiectului “Pregatiti pentru piata muncii "- D 106242, in
concordantd cu prevederile Notei de fundamentare privind criteriife de acordare a subventiilor, ale

cdrei prevederi le-am luat la cunostinta.

Mentionez ca am participat si finalizat stagiul de practicd conform Activitatii nr. 5.2 —. Derularea
activitatii de practica a elevilor in perioada ..........cooeeven.n. yla SC.............. ,» sub supravegherea
expertului stagii practica.................... s $f @ tutorefui de practicd................covvnnnnn. , fiind evaluat de

cétre Comisia de evaluare.

De asemenea, in baza conditiilor de eligibilitate privind acordarea subventiei, consider ci pot fi
declaratd beneficiar/d a subventiei.

Pentru plata sumei de 500 lei de catre Universitatea Spiru Haret, atasez la prezenta cerere
urmdtocarele:

- Copie Cl;
- Raport general de evaluare a elevului;
- Adeverinta de practica

DATA SEMNATURA

10
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FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritard 6. Educatie si competente
Cblectlv specific 6.14

Titlul profectutui: Pregatiti pentru piata muncii
Beneficiar: "Universitatea Spiru Haret”
Contract POCU/90/6,13/5.14/106242

RAPORT GENERAL DE EVALUARE A STUDENTULUI DE CATRE TUTORE

Numele si prenumele elevului practicant:
Liceul
Specializarea:

Clasa: .

Numele si prenumele tutorelui de practica:
Intreprinderea / Institutia:
Data inceperii stagiului de practici:
Data finalizérii stagiului de practics:
Caliticativul acordat
Criterii de evaluare Excelent | Foarte | Bine | Satistcitor | Nesatisficstor

bine

1. Insusirea competentefor specifice
meseriei (din fisa de observatie)

2. Eficientd in comunicérile verbale

3. Capacitatea de a munci in echipd ~ de a
stabili bune relatii

Dorinta de a inv3ta/de a se perfectiona

Capacltatea de a lucra independent

o s

Moralitatea

7. Capacitatea de a-gi asuma
responsabilititi legate de obligatiile safe;
realizarea sarcinilor primite

Apreciere finals

Data,

Tutore practicd

Expert stagii practica
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Anexa 2

FONDUL SOCIAL EUROPEAN
Programul Operational Capital Uman 2014-20620
Axa prioritara 6. Educatie si competente
Obiectiv specific 6.13/6.14

Titlul proiectului: Pregatiti pentru piata muncii
POCU/80/6.13/6.14/106242

DECIZIE PRIVIND ACORDAREA DE SUBVENTIH
in cadrul proiectului “Pregatiti pentru piata muncii”’- 1D 106242

Subsemnatul, Conf.univ.dr. Aurelian A Bondrea, avand functia de Rector al
Universitatii Spiru Haret, in conformitate cu prevederile Contractului de finantare nr.
38869/31.05.2018 si a Bugetului proiectului, decid acordarea de subventii pentru elevii care
au participat si au finalizat stagiile de practica, unui numar de 320 participanti la stagiile de
practica, din cadrul proiectului cu titlul “Pregatiti pentru piata muncii”’- ID 106242,
cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020,
prin Contract de finantare nr. 38869/31.05.2018.

Subventia va fi In valoare de 500,00 lei pentru fiecare elev participant la stagiile de
practica, in urma deruldrii activititii de evaluare a rezultatelor obtinute de elevi in cadrul
stagiilor de practica si se va acorda in baza unei Note de fundamentare privind acordarea
de subventii pentru elevii care au participat si au finalizat stagiile de practica si al

Procesului — verbal al comisiei de evaluare.

Universitatea Spiru Haret, Data:

Rector,

Conf.univdr. Aurelian A. Bondrea
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Anexa 3

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritard 6, Educatie si competente
Obiectiv specific 6.13/6.14

Titlul proiectului: Pregatiti pentru piata muncii
POCU/90/6.13/6.14/106242

DECIZIE PRIVIND NUMIREA COMISIEI DE ACORDARE A SUBVENTIILOR
in cadrul proiectului “Pregatiti pentru piata muncii”’- ID 106242

Subsemnatul, Confuniv.dr. Aurelian A. Bondrea, avand functia de Rector al
Universitatii Spiru Haret, prin prezenta decid numirea Comisiei de acordarea a subventiilor,
alcatuita din:

1. Manager proiect - Grecu lulia:

2. Responsabil financiar — Nicuiae Cristian;

3. Coordonator grup tintd — Grecu Gheorghe;

4. Coordonator practica — Neguritd Octav.

Comisia de acordare a subventiilor va actiona In concordanta cu prevederile Notei de
fundamentare privind acordarea de subventii pentru pentru elevii care au participat si
au finalizat stagiile de practici si a Contractului de finantare nr. 38869/31.05.2018 s a

Bugetului proiectului.

Universitatea Spiru Haret, Data:
Rector

Conf.univ.dr. Aurelian A. Bondrea
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FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritara 6. Educatie si competente
Obiectiv specific 6.13/6.14

Titlul proiectului: Pregititi pentru piata muncii
POCU/S0/6.13/6.14/106242

Universitatea “Spiru Haret”

CF: 14871616

STR. UNIRIL, NR. 32-34 CONSTANTA
Tel/Fax: 0241/541491 0241/541480

Se aproba,
Reprezentant legal

TABEL NOMINAL CU SUBVENTILE ACORDATE ELEVILOR CARE AU FINALIZAT

STAGIHLE DE PRACTICA IN CADRUL PROIECTULUI
“PREGATITI PENTRU PIATA MUNCII”
<Data >

Nr.
crt.

Nume i Prenume CNP Clasa |,

7
|
i
i
i
|

Valoare
subventie

-lei-

500

i

500

500 |

500

500

500

Nl w Nl -

500

intocmit,
Coordonator grup tint3,
Grecu Gheorghe

Avizat,
Manager proiect,
Grecu lulia
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Programul Operationai Capital Uman 2014-2020

Axa prioritard 6. Educatie si competente
Obiectiv specific 6.13/6.14

Titlul proiectului: Pregétiti pentru piata muncii

POCU/90/6.13/6.14/106242
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PROCES VERBAL DE ANALIZA A DOSARULUI DE SOLICITARE A SUBVENTIE!

NR. .... pentru Participant: ......................

intocmit astizi, 2z ll.aaaa, de citre Comisia de acordare a subventiei, cu privire la analiza

Dosarului de solicitare a subventiei pentru:

Nume i

Avand in vedere prevederile Notei de fundamentare privind criteriile de acordare a subventiilor,

constatdim umadatoarele:

Indeplinirea conditiilor de
eligibilitate privind
acordarea subventiei

Nu este indeplinit .-

o afostinclusi in Grupul tinta al proiectului

o a fost declarat/d selectat/d pentru

In cadrul Grupei

participarea la activitatile proiectului nr. ..
o a participat cu o prezentd de 100% la la

Activitatea 5.2 ~ Derularea activitdtide | | Ly

practica a elevilor |
e aobtinut Raporiul general de evaluareal y, L L

elevului [Data]
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* a obtinut Adeverinta de practica
N

* & depus Cererea tip de acordare a

subvenfiel

Il. Continutul dosarului de solicitare a

acordarii subventiei

e Carte/buletin de identitate

(copie nelegalizats)

» Adeverinta de practica

| Participantul are .acordul Comisiei.

Jprivind acorda;ea -subventiei

proiectulul “Pregatiti pentru piata muncii’-iD 106242 ..

{doar daca 15 spunsul la foate criteriile este “Este indeplinit’)

i Data Intecmirii:

Membrii comisiei de acordare a subventiei:

Manager proiect
Grecu lulia

Responsabil financiar
Niculae Cristian

Coordonator grup tints
Grecu Gheorghe

Coordonator practics
Neguritd Octav
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FONDUL SOCIAlL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritard 6. Educatie si competente
Obiectiv specific 6.13/6.14

Titlul proiectului: Pregétiti pentru piata muncii
POCU/S0/6.13/6.14/106242

DECIZIA DE ACORDARE A SUBVENTIE!I NR. ....
pentru elevul/a: ..................0.

Avind in vedere prevederile Notei de fundamentare privind criteriile de acordare a subventiilor, din
cadrul proiectului “Pregatiti pentru piata muncii”’- 1D 106242

in baza Procesului Verbal nr. .... / zz.l.aaaa privind analiza Dosarului de solicitare a subventiei a

Se constata ca elevul/a a primit acordul de acordare a subventiei, fiind:
- Participant in cadrul proiectului “Pregatiti pentru piata muncii”’- 1D 106242;
- Participant la Activitatea 5.2 ~ Derularea activitdti de practica a elevilor;
- Solicitant de subventie.

Astfel, Comisia de acordare a subventiilor decide: acordarea unei subventii in cuantum de 500,00

lei  (cincisutelei) pentru  elevalelevul  .o.o.oooeeooeeeoeeeeoeeoee vy GNP

R T T Y e

Acordarea sumei va fi realizatd de citre Universitatea Spiru Haret, prin transfer bancar in contul

bancar cu IBAN VUSRI deschis la

B L P
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Data intocmirii;

Instrumente Structurale
2014-2020
Membrii comisiei de acordare a subventiei:

Manager proiect
Grecu lulia

Responsabil financiar
Niculae Cristian

Coordonator grup tinta
Grecu Gheorghe

Coordonator practica
Negurita Octav




* ¥ 5%
* *
* *

* *
* 5 %

Instrumente Structurale
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritard 6. Educatie si competente

Obiectiv specific 6.13/6.14

Titlul proiectului: Pregatiti pentru piata muncii

POCU/90/6.13/6.14/106242

Anexa 4 la Nota de fundamentare privind criteriile de acordare a subventiilor

LISTA CENTRALIZATOARE A BENEFICIARILOR SUBVENTILOR
Grupa ...

2:; Numele si Prenumele Cod numeric personal Cont IBAN S['IJ::]a

— bl L LA = 77 T == A7 7

ORI WINI=2O

7.

18.

19.

PO.
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Data intocmirii:

Instrumente Structurale
2014-2020

Membrii comisiei de acordare a subventiei:

Manager proiect
Grecu lulia

Responsabil financiar
Niculae Cristian

Coordonator grup finta
Grecu Gheorghe

Coordonator practica
Neguritd Octav



